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FENY A SOTETBEN ALAPITVANY
ADATKEZELESI ES TAJEKOZTATASI SZABALYZAT

Az Alapitvany neve: Fény a Sotétben Alapitvany

Az Alapitvany székhelye: 1146 Budapest, Hermina u 21.

Az Alapitvany bejelentett postai cime: 1146 Budapest, Hermina u 21.

2.1.

A Fény a Sotétben Alapitvany (tovabbiakbanAlapitvany) Adatkezelési és Tajékoztatasi
Szabalyzatat az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE
(2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, (GDPR), valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet), tovabba az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIl. toérvény
(tovabbiakban: Infotv), a Statisztikarol és Levéltitokrol szolé térvény, a jogszabalyokban
elrendeltkbtelez6adatszolgaltatasok, és a hatalyban 1év6, az adatok védelmének
érvényesllését szabalyozé egyéb jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembevételével az
alabbiak szerint allapitotta meg.

A SZABALYZAT CELJA

Jelen szabalyzat az Alapitvanyadatkezelési és tajékoztatasi tevékenységének belsd
szabalyait tartalmazza AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETENEK - (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) — valo
megfelelés céljabal.

A SZABALYZAT ERVENYESSEGI TERULETE

Az adatkezelési és tajékoztatasi szabalyzat tartalma kiterjed az Alapitvany valamennyi
munkatarsara (alkalmazottjaira, k6zremiik6ddire, alvallalkozdbira).

HATALYA

Az adatkezelési és tajékoztatasi szabalyzat személyi hatalya kiterjed minden természetes
személyre, akinek az adatat kezelik.

igy kiterjied az Alapitvany alkalmazotti jogviszonyban &ll6 valamennyi dolgozdjara, a
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott dolgozokra, kézremikoddkre,
alvallalkozokra és vallalkozdkra, ill. a szamitastechnikai eljarasban, adatfeldolgozasban részt
vev® mas szervezetek dolgozojara is egyarant.

A szabalyzat el6irasai szerint kezelt, az érintettre vonatkozé valamennyi személyes adatra.

A szabalyzat nem terjed ki az egészségugyi/szocialis adatok és egészséglgyi/szocialis
dokumentaciék kezelésére, melyrdl kilén szabalyzat rendelkezik.
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2.2. A SZABALYZAT MEGISMERESE

Az Alapitvany minden dolgozéja szamara a szabalyzat megismerése nyitott és kotelezd,
melynek egyéni oktatas formajaban tesznek eleget és alairasukkal igazolnak.

2.3. A SZABALYZAT MODOSITASA

Az adatkezelési és tajékoztatasi szabalyzat folyamatosan egyeztetni kell a valtozo
kérilményekkel és a megjelend Uj jogszabalyokkal. Valtozas vagy hianyossag esetén
kezdeményezni kell a médositast.

Moédositast kezdeményezhet az adatvédelmi felelés, de az Alapitvany barmely dolgozéja is
nyujthat be javaslatot azadatvédelmi felelés felé. Azadatvédelmi felelés a javaslatrol
tajékoztatja az kuratoriumi elndkot, és elékésziti jovahagyasra a modositasokat.

A szabalyzat megallapitasa és modositasa az kuratériumi elndk hataskérébe tartozik.
Az adatkezelési és tajékoztatasi szabalyzat sziikség szerint, de legalabb évenként felll
kell vizsgalni.

3. AZ ILLETEKESSEG ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA

Az utasitas kidolgozasaért felelds: adatvédelmi felelGs

Az utasitas alkalmazasaért felelések: minden dolgozé

Az utasitds szabalyozott tevékenységeinek
ellendrzéséért felel6s:

Az utasitas alkalmazasanak, ellenérzésének kozpontok vezetéi
megszervezéséeért a belsd felllvizsgalatok soran:

kuratoériumi elndk

4. FOGALMAK MEGHATAROZASA

E Szabalyzat alkalmazasaban iranyadé fogalom meghatarozasokat a GDPR Rendelet 4.
cikke tartalmazza.

Ennek megfeleléen a fogalmak:

1. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”)
vonatkozd barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kozvetett modon, kildndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tébb tényezd alapjan
azonosithato;

2. ,,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt moédon végzett barmely mivelet vagy miveletek dsszessége, igy a gy(jtés,
rogzités, rendszerezés, tagolads, tarolas, atalakitdas vagy megvaltoztatas, lekérdezeés,
betekintés, felhasznalas, kdézlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mdbdon térténd
hozzaférhetévé tétel Gtjan, 6sszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisites;

3. ,,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jov8beli kezelésik
korlatozasa céljabal;
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»profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos
személyes jellemz8k értékelésére, kiuldndsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdeklédéshez,
megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddd
jellemzdk elemzésére vagy elbérejelzésére hasznaljak;

5. ,alnevesités”: a személyes adatok olyan médon térténd kezelése, amelynek kdvetkeztében
tovabbi informacidk felhasznalasa nélkil tébbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi
informaciot kalon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni;

[o2]

. ynyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd;

~

»adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, lgyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit dnalléan
vagy masokkal egyitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unidés vagy a
tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel§ kijeldlésére vonatkozo
kilénds szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

[e¢]

. ,adatfeldolgozo”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

©

»cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, flggetlenil attél, hogy
harmadik fél-e.

10.,,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel&vel, az adatfeldolgozdval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel§ vagy adatfeldolgoz6 kdzvetlen irdnyitédsa
alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

11.,,az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak o©nkéntes, konkrét és megfelel§
tajékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerositést félreérthetetlendl kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint személyes adatok kezeléséhez;

12.,,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valdé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

13.,,genetikai adat”: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzéire
vonatkoz6 minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziolégidjara vagy
egészségi allapotara vonatkoz6 egyedi informaciét hordoz, és amely els8sorban az emlitett
természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered;

14.,,biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzgire
vonatkozd minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé
teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép
vagy a daktiloszkopiai adat;

15.,,egészségugyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi éallapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségugyi
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szolgaltatasokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy
egeészségi allapotardl;

16. ,tevékenységi kdzpont”:

a) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezel6 esetében az
Unidn bellli kézponti tgyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének
céljaira és eszkdzeire vonatkozé dontéseket az adatkezel§ egy Unidn bellli masik
tevékenységi helyén hozzak, és az utébbi tevékenységi hely rendelkezik hataskorrel az
emlitett dontések végrehajtatasara, az emlitett dontéseket meghozoé tevékenységi helyet
kell tevékenységi kdzpontnak tekinteni;

b) az egynél tdbb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatfeldolgozd esetében az
Unién bellli kézponti Ggyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozé az Unidban nem
rendelkezik kdzponti Ugyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozénak az az Unién beliili
tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgozé tevékenységi helyén folytatott
tevékenységekkel Osszefliggésben végzett f6 adatkezelési tevékenységek zajlanak,
amennyiben az adatfeldolgozéra e rendelet szerint meghatarozott kotelezettségek
vonatkoznak;

17.,képviseld”: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezd és az
adatkezel®6 vagy adatfeldolgozé altal a 27. cikk alapjan irasban megjel6lt természetes vagy
jogi személy, aki, illetve amely az adatkezelét vagy adatfeldolgozot képviseli az adatkezelére
vagy adatfeldolgozora az e rendelet értelmében haruld kotelezettségek vonatkozasaban;

18. ,vallalkozas”: gazdasagi tevékenységet folytaté természetes vagy jogi személy, fliiggetlenil
a jogi formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesit®
tarsasagokat és egyesiileteket is;

19. ,,kotelezd erejii vallalati szabalyok”: a személyes adatok védelmére vonatkozo
szabalyzat, amelyet az Uni6 valamely tagallamanak teriiletén tevékenységi hellyel
rendelkezd adatkezeld vagy adatfeldolgozé egy vagy tobb harmadik orszagban a személyes
adatoknak az ugyanazon vallalkozascsoporton vagy k6zds gazdasagi tevékenységet folytatd
véllalkozasok ugyanazon csoportjan bellli adatkezel6 vagy adatfeldolgoz6 részérdl torténd
tovabbitasa vagy ilyen tovabbitasok sorozata tekintetében kovet;

20. ,felligyeleti hatésag”: egy tagallam altal az 51. cikknek megfeleléen létrehozott flggetlen
kozhatalmi szerv;

21. ,érintett felligyeleti hatésag”: az a feligyeleti hatésag, amelyet a személyes adatok
kezelése a kovetkez6 okok valamelyike alapjan érint: a) az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgozé az emlitett fellgyeleti hatésag tagallamanak teriletén rendelkezik
tevékenységi hellyel; b) az adatkezelés jelent6s mértékben érinti vagy valészinUsithetéen
jelentés mértékben érinti a felligyeleti hatésag tagallamaban lakéhellyel rendelkezé
érintetteket; vagy c) panaszt nyujtottak be az emlitett felligyeleti hatésaghoz;

22. ,,személyes adatok hatarokon atnyulé adatkezelése”:

a) személyes adatoknak az Unidban megvaldsulé olyan kezelése, amelyre az egynél tébb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezelé vagy adatfeldolgozd tdbb
tagallamban talalhaté tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel 6sszefliggésben
kerdl sor, vagy

b) személyes adatoknak az Unidban megvaldsulé olyan kezelése, amelyre az adatkezel6
vagy az adatfeldolgozé egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel

Addszam: 18154472-1-42 https://fenyasotetben.hu/
Bankszamlaszama: 10401110-50527050-65881000 info@fenyasotetben.hu



https://fenyasotetben.hu/
mailto:info@fenyasotetben.hu

‘ Fény a Sotétben Alapitvany 1146. Budapest. Hermina u 21.

|

5

Osszefliggésben kerll sor ugy, hogy egynél tobb tagallamban jelent6s mértékben érint
vagy valdszinUsithetden jelentés mértékben érint érintetteket;

23. ,relevans és megalapozott kifogas”: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal
kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve hogy az adatkezel6re vagy
az adatfeldolgozéra vonatkozd tervezett intézkedés Gsszhangban van-e a rendelettel; a
kifogasban egyértelmiien be kell mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapveté jogaira
€s szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes adatok Unién bellli szabad
aramlasara jelentett kockazatok jelentéségét;

24. ,,az informacios tarsadalommal 6sszefiiggé szolgaltatas”: az (EU) 2015/1535 eurdpai
parlamenti és tandcsi irdnyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett
szolgaltatas;

25.,,nemzetkozi szervezet”: a nemzetkdzi kdzjog hatalya ala tartozé szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tdbb orszag kozotti
megallapodas hozott Iétre, vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott Iétre.

5. AZ ADATKEZELES ALAPELVEI

5.1. SZEMELYES ADATOK KEZELESE

a) Kezelését az Alapitvany jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathaté modon végezi (,,jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag”);

b) AzAlapitvany altali adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelm( és jogszerl célbdl
torténik. Nem mindsil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetbnek a kozérdeki
archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl
torténs tovabbi adatkezelés (,,célhoz kotéttség™);

c) Az Alapitvany adatkezelése megfeleld és relevans és csak a szikséges adatkezelésre
korlatozodik (,,adattakarékossag”);

d) Az Alapitvany a személyes adatokat pontosan és sziikség esetén naprakészen tartja.
Minden észszerili intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tordlje vagy helyesbitse
(,,pontossag”);

e) Az Alapitvany az adatok tarolasat olyan formaban végzi, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szikséges ideig
teszi lehet6vé;

f) Az Alapitvanynal a személyes adatok ennél hosszabb ideig t6rténd tarolasara csak
akkor kerul sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a 89. Cikk (1)
bekezdésének megfeleléen kozérdekl archivalas céljabdl, tudomanyos és toérténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol kerll majd sor, az e rendeletben az érintettek
jogainak és szabadsagainak védelme érdekében elbirt megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara is figyelemmel (,,korlatozott tarolhatésag”);

g) Az Alapitvany az adatok kezelését oly médon végzi, hogy megfeleld technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositia a személyes adatok megfeleld
biztonsagat, igy biztositja az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve
(»integritas és bizalmas jelleg”).
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5.2.

5.3.

5.3.1.

ADATKEZELO FELELOSSEGE

Az Alapitvan yadatkezel6je felelés az (1) bekezdésnek valdé megfelelésért, tovabba
képesnek kell lennie a megfelelés igazolasara is (,,elszamoltathatésag”).

AZ ALAPITVANY ADATKEZELESI SZERVEZETE

Az Alapitvany adatkezelési szervezetének egyszemélyi felelés vezetbje az kuratériumi elnok,
aki felelés az Alapitvanyon belll az egészségigyi/szocidlis és személyazonosité adatok
védelméért, a nyilvantartas megdérzéséeért.

llyen minéségében végzett tevékenysége soran:

— Gondoskodik az adatvédelmi szabalyok betartasarol és betartatasarol.

— Ellen6rzi az adatkezeléssel megbizott személyek adatkezeléssel Osszefiiggd
tevékenységét.

— Kezdeményezi az adatvédelem, illetve az adatbiztonsag teriletén kifejlesztett Uj
technologiak és eszk6zok alkalmazasat.

— Biztositja az adatkezeléssel foglalkoz6 személyek adatkezelési oktatasat.

— Tudomanyos kutatas esetén az adatvédelmi felelés véleményezése utan engedélyezi az
egészségugyi dokumentacidba valé betekintést.

— Kijeldli és megbizza az adatvédelmi felel6st.
— Ellenérzi az adatvédelmi felel6s tevékenységeét.
— Gondoskodik az adatvédelmi szabalyzatanak elkészitésérdl.

— Dont a kotelezé nyilvantartasi idét kdvetéen a nyilvantartott adatok tovabbi tarolasardl
vagy megsemmisitésérol.

— Ellatja a jogszabaly szerint a k6zérdekl adatok kbzzétételét.

Az adatvédelmi felel6és

A GDPR Rendelet nagyszamu személyi-, egészségugyi/szocialisadat kezelése esetén
adatvédelmi tisztvisel§ kijeldlését hatarozza meg.

Kisebb Iétszamu munkahelyeken, mint az Alapitvanyokban elegendd adatvédelmi felelés
megbizasa is. Leggyakrabban az kuratériumi elndk latja el a feladatot, de megbizhat egy
személyt munkatarsai kozll, vagy a szolgalattol figgetlen kils6é szakértét is.

Az adatvédelmi felel6s nevét, elérhetdségét, telefonszamat az adatkezelési tajékoztatéban,
vagy a szolgalat weboldalan kézzé kell tenni, hogy az érintettek adatvédelmi Ggyukkel hozza
fordulhassanak.

Az adatvédelmi tisztvisel6t nyilvantartasba veszik a NAIH-nal (Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciésszabadsag Hatésag), hogy adatvédelmi kérdésekben kapcsolatba tudjanak lépni
vele. Az adatvédelmi felelés nevének, elérhetéségének megadasa nem sziikséges.

Feladata:

— Hatalyos jogszabalyok, szakmai anyagok ismerete, folyamatos kovetése, a szakmai
Onképzés, és jogszabalyok ismeretének szinten tartasa;
— Gondoskodik az adatvédelmi szervezet kialakitasarol, és mikodtetésérdl;
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- Eves oktatasi tervet készit, és ennek alapjan végrehaijtja az adatkezeléssel foglalkozé
szemeélyek adatkezelési oktatasat;

— Javaslatot tesz az adatvédelem, illetve az adatbiztonsag terlletén kifejlesztett Uj
technoldgiak és eszkdzdk alkalmazasara;

— Fellugyeletet gyakorol a koételezé nyilvantartasi id6t kdvetéen a nyilvantartott adatok
tovabbi tarolasarol vagy megsemmisitéserdl;

— Az kuratériumi elndknek rendszeresen évente, illetve kilon felhivas alapjan beszamolasi
kotelezettséggel tartozik. A beszamoldnak tartalmaznia kell az Alapitvany adatvédelmi
helyzetét, az adatvédelmi szervezet mikodését, az év kdzben bekodvetkezett
véltozdsokat a terlleten, a megtartott oktatasokat, a felmerild rendkivili intézkedést
igényld eseteket, és a megtett intézkedéseket;

— Vezeti a torvény altal el8irt adattovabbitasokrél szolo nyilvantartast.

Jogkore, kételessége:

— Jogosult ellenérizni és beszamoltatni az adatkezeléssel foglalkozd személyeket
Alapitvany terlletén;

— Jogosult intézkedni a tudomasara jutott adatvédelmi problémak kivizsgalasanak
kezdeményezésére, a megoldas megkeresésére;

— Amennyiben az el6irasoktdl eltéré adatkezelést észlel, jogosult beavatkozni. A megtett
intézkedést jelentenie kell az kuratériumi elnéknek;

— Felelésséget vallal azért, hogy az érvényes jogszabalyoknak megfelelé6 adatvédelmi
szabalyoz6 keriljon kiadasra.

Felel6sségi kére

Személyben felelés az Alapitvany vonatkozasaban jelen adatvédelmi, tajékoztatasi
szabalyzatban foglaltak mikodtetéséért, a Szabalyzat karbantartasaért, a szikséges
valtoztatasok és modositasok kezdeményezéséért.

6. AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK BIZTOSITASA
A személyes adatok kezelése kizarélag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben
legalabb az alabbiak egyike teljesiil:
a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak min. egy célbdl térténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkdtését megel6z6en az érintett kérésére torténd l1épések
megtételéhez szikséges;

c) az adatkezelés az adatkezelGre vonatkozo jogi kdtelezettség teljesitéséhez szikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szilkségessé, kuldndsen, ha az érintett gyermek.

Az els6 bekezdés f) pontja nem alkalmazhaté a kdzhatalmi szervek altal feladataik
ellatdsa soran végzett adatkezelésre.
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ADATKEZELES AZ ERINTETT HOZZAJARULASA ALAPJAN

(1) Az Alapitvany hozzajarulason alapulé adatkezelését, az érintett hozzajarulasat
személyes adatai kezeléséhez az adatkérd lap szerinti tartalommal és tajékoztatassal végzi,
amelyet jelen Szabalyzat 1. szamd melléklete tartalmaz.

(2) Hozzdjarulasnak minésiul az is, ha az érintett az Alapitvanyinternetes honlapjanak
megtekintése soran bejeldl egy erre vonatkozé négyzetet, az informaciés tarsadalommal
Osszefliggd szolgaltatasok igénybevétele soran erre vonatkozé technikai beallitasokat hajt
végre, valamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott
Osszefliggésben az érintett hozzajarulasat személyes adatainak tervezett kezeléséhez
egyértelmden jelzi. A hallgatas, az elére bejeldlt négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem
minésul hozzajarulasnak.

(3) Az érintett hozzajarulasa az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes
adatkezelési tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor
a hozzajarulast az 6sszes adatkezelési célra vonatkozéan meg kell adni az érintettnek.

(4) Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
Ugyekre is vonatkozik — pld. szolgaltatasi szerz6dés megkotése - a hozzajarulas iranti
kérelmet ezekt6l a mas Ugyektél egyértelmlen megkllonboztethetd modon tesszik meg,
amely érthetd és konnyen hozzaférheté formaban, vilagos és egyszer(i nyelvezettel torténik.

(5) Az Alapitvanynem Kkoti szerz6dés megkotését, teljesitését olyan személyes adatok
kezeléséhez vald hozzajarulas megadasahoz, amelyek nem sziikségesek a szerzdédeés
teljesitéséhez.

(6) Az Alapitvany az érintett adatai kezeléséhez valé hozzajarulas visszavonasat
ugyanolyan egyszer(i médon teszi lehetévé, mint annak megadasat.

(7) Az Alapitvanynal, ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kerdlt sor,
a felvett adatokat a tdrvény eltérd rendelkezésének hidnyaban a r4 vonatkozé jogi
kotelezettség teljesitése céljabdl tovabbi kuldn hozzajarulas nélkul, valamint az érintett
hozzajarulasanak visszavonasat kdvetden is kezeli.

JOGI KOTELEZETTSEG TELJESITESEN ALAPULO ADATKEZELES

(1) Az Alapitvanynal a jogi kotelezettségen alapul6 adatkezelés esetén a kezelhet6 adatok
korére, az adatkezelés céljara, az adatok tarolasanak idétartamara, a cimzettekre az alapul
szolgalé jogszabaly rendelkezései az iranyadoak.

(2 )Az Alapitvanynal a jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapulé adatkezelés az érintett
hozzajarulasatdl fiiggetlen, mivel az adatkezelést jogszabaly hatarozza meg.

(3) Ezért az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozoljuk, hogy az adatkezelés
kotelez6, valamint az adatkezelés megkezdése elbtt egyértelmlien és részletesen
tajékoztatjuk, az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiléndsen az
adatkezelés céljarol és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult
személyérél, az adatkezelés id6tartamardl. Tajékoztatjuk tovabba arrédl, hogy a személyes
adatait az Alapitvany a ra vonatkozo jogi kotelezettség alapjan kezeli, illetve arrdl, hogy kik
ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasunk kiterjed az érintett adatkezeléssel kapcsolatos
jogaira és jogorvoslati lehet8ségeire is.

(4) Kotelez6 adatkezelés esetén a tajékoztatas esetenként megtorténhet az el6bbi
informacidkat tartalmazé jogszabalyi rendelkezésekre vald utalas nyilvanossagra hozatalaval
is, amelyet az érintett széban/irasos formaban ismerhet meg.
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AZ ALAPITVANY ADATKEZELESI TAJEKOZTATOJA

(1) Az Alapitvany altalanos adatkezelési tajékoztatojat jelen Szabdlyzat 2. szama
melléklete tartalmazza.

(2) Az Alapitvany valamennyi adatkezelése soran biztositja az érintetti jogok gyakorlasat.
MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

MUNKAUGYI, HUMANEROFORRAS NYILVANTARTAS

(1) Az Alapitvany a munkavallaloktdl kizarélag olyan adatok kér el, és tart nyilvan, valamint
olyan munkakdri orvosi alkalmassagi vizsgalat végezhet§, amelyek munkaviszony,
alkalmazas, k6zrem(kod6i  szerz6déskotés  létesitéséhez,  fenntartasahoz  és
megszintetéséhez, illetve a szocialis-joléti juttatasok biztositasahoz szikségesek és az
érintett munkavallalé személyhez f(iz6d6 jogait nem sértik.

(2) Az Alapitvany, mint munkaltatdé, a munkaltatéi érdekeinek jogos érvényesitése jogcimén
munkaviszony, alkalmazas, kozrem(kdddi szerz8dés Iétesitése, teljesitése vagy
megszlinése céljabdl kezeli a munkavallalé alabbi adatait:

01. név,

02. sziletési név,

03. szlletési ideje,

04. anyja neve,

05. lakcime,

06. allampolgarsaga,

07. addazonosito jele,

08. TAJ szama,

09. nyugdijas térzsszam (nyugdijas munkavallal6 esetén),

10. telefonszam,

11. e-mail cim,

12. személyi igazolvany szama,

13. lakcimet igazolé hatésagi igazolvany szama,

14. bankszamlaszama,

15. online azonosité (ha van),

16. munkaba Iépésének kezd§ és befejezd idépontja,

17. munkakor,

18. iskolai végzettségét, szakképzettségét igazold okmany masolata,

19. fénykeép,

20. 6néletrajz,

21. munkabérének/bérének 6sszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos adatok,

22. a munkavallald, kézrem(kddd munkabérébdl jogerés hatarozat vagy jogszabaly, illetve
irasbeli hozzajarulasa alapjan levonandé tartozast, illetve ennek jogosultsagat,

23. a munkavallald, kdzrem(ikddd munkajanak értékelése,

24. a munkaviszony, szerz6dés, kézrem(ikddéi jogviszony megsziinésének maddja, indokai,

25. munkakortél figgéen erkdlcsi bizonyitvanya

26. a munkakdri alkalmassagi vizsgalatok dsszegzése,

27. magannyugdijpénztari és dnkéntes kolcsonds biztosité pénztari tagsag esetén a pénztar
megnevezése, azonositdé szama és a munkavallalé tagsagi szama,

28. kulfoldi munkavallalo esetén Utlevélszam; munkavallalasi jogosultsagot igazold
dokumentumanak megnevezését és szama,

29. a munkavallalot ért balesetek jegyz6kdnyveiben rogzitett adatok;

30. a joléti szolgaltatas, kereskedelmi szallashely igénybe vételéhez sziikséges adatok;
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31. az Alapitvanynal biztonsagi és vagyonvédelmi célbdl alkalmazott kamera és beléptet6
rendszer, illetve a helymeghatarozoé rendszerek altal régzitett adatokat.

(3) Az Alapitvany az érintett betegségére vonatkozé6 adatokat csak a Munka
Torvénykdnyvben és a TB ellatasokrél szélé jogszabaly, vagy kotelezettség teljesitése
céljabdl kezeli.

(4) A személyes adatok cimzettjei: a munkaltatd vezetdje, az kuratériumi elndk, a munkaltatoi
jogkor gyakorldja, valamint az Alapitvany munkalgyi és addzasi, tarsadalombiztositasi,
koényvelési feladatokat ellaté egységei és adatfeldolgozoi.

(5) Az Alapitvanykuratériumi tagjai részére csak a vezeté allasu munkavallalék személyes
adatai tovabbithatok.

(6) A személyes adatok tarolasanak id6tartama: a munkaviszony megsziinését kdvetd 5 év.

(7) Az érintettel az adatkezelés megkezdése elétt k6zoljik, hogy az adatkezelés a Munka
térvénykdnyvén a tarsadalombiztositasi és addzasi jogszabalyokon, és a munkaltatdé jogos
érdekeinek érvényesitésén alapul.

(8) Az Alapitvany a munkaszerz6dés megkotésével egyidejiileg a jelen Szabalyzat 3. szamua
melléklete szerinti ,, Tajékoztaté” atadasaval tajékoztatiuk a munkavallalét személyes
adatainak kezelésérdl és személyhez f(iz6d6 jogokrol.

ALKALMASSAGI VIZSGALATOKKAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

(1) AzAlapitvanynal a munkavallaléoval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalatot
alkalmazunk, amelyet foglalkozas-egészséglgyi alkalmassagra vonatkozd szabaly ir el6,
vagy amely munkaviszonyra vonatkozé szabalyban meghatarozott jog gyakorlasa,
kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges. A vizsgalat el6tt részletesen tajékoztatjuk a
munkavallalokat tébbek kdzott arrédl, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen modon torténik,
amennyiben szikség van készség, képesség felmérésére, akkor az milyen készség,
képesség felmérésére irdnyul, a vizsgalat milyen eszkdzzel, médszerrel térténik. Amennyiben
jogszabaly irja el6 a vizsgalat elvégzését, akkor tajékoztatjuk a munkavallalokat a jogszabaly
cimérdl és a pontos jogszabalyhelyrél is. Ezen informacidhoz kapcsol6dd adatkezelési
tajékoztatd mintajat jelen szabalyzat 4. szamua melléklete tartalmazza.

(2) A munkaalkalmassagra, felkésziltségre iranyuld tesztlapok azAlapitvanynalmind a
munkaviszony létesitése elbtt, mind pedig a munkaviszony fennallasa alatt kitoltethetjik a
munkavallalokkal.

(3) Az egyértelmiien munkaviszonnyal kapcsolatos, a munkafolyamatok hatékonyabb
ellatasa, megszervezése érdekében csak akkor tolthetink ki a munkavallalok nagyobb
csoportjaval pszicholdgiai, vagy személyiségjegyek kutatasara alkalmas tesztlapot, ha az
elemzés soran felszinre kerult adatok nem koéthetdk az egyes konkrét munkavallaldkhoz,
vagyis anonim maédon tdrténik az adatok feldolgozasa.

(4) A kezelhet6 személyes adatok kdre:a munkakdri alkalmassag ténye, és az ehhez
szilkséges feltételek.

(5) Az adatkezelés jogalapja: a munkaltaté jogos érdeke.

(6) A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartdsa, munkakdor
betdltése.

(7) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: a vizsgalat eredményét a
vizsgalt munkavallaldk, illetve a vizsgalatot végzd szakember ismerhetik csak meg. Az
Alapitvanycsak azt az informaciét kapja meg, hogy a vizsgélt személy adott munkakdrre
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alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételeket kell a Szolgalatnak biztositani ehhez. A

meg.

(8) A személyes adatok kezelésének id6tartama: a munkaviszony megsziinését kovets 5 év.

FELVETELRE JELENTKEZO  MUNKAVALLALOK ADATAINAK  KEZELESE,
PALYAZATOK, ONELETRAJZOK

(1) Az Alapitvanynal a kezelhet6é személyes adatok kore: a természetes személy neve,
szuletési ideje, helye, anyja neve, lakcim, képesitési adatok, fénykép, telefonszam, e-mail
cim, a jelentkez6rél készitett kuratdriumi elndki feljegyzés (ha van).

(2) A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbiralasa, a kivalasztottal
munkaszerz6dés/megbizasi szerz6dés kotése. Az érintettet tajékoztatjuk arrdl, ha az
Alapitvany nem 6t valasztotta az adott allasra.

(3) Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

(4) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai: az Alapitvanynal
munkaltatoi jogok gyakorlasara, szerz6déskotésre jogosult vezetd, munkalgyi feladatokat
ellaté szakemberek.

(5) A személyes adatok tarolasanak id6tartama: A jelentkezés, palyazat elbiralasaig. A ki
nem valasztott jelentkez6k személyes adatait tordlni kell. Térdlni kell annak adatait is, aki
jelentkezését, palyazatat visszavonta.

(6) Az Alapitvany csak az érintett kifejezett, egyértelm( és 6nkéntes hozzajarulasa alapjan
6rzi meg a palyazatokat, feltéve, ha azok megdrzésére a jogszabalyokkal 6sszhangban allé
adatkezelési célja elérése érdekében szikség van. Ezen hozzajarulast a felvételi eljaras
lezarasat kdvetden kérjik a jelentkez6ktél.

E-MAIL FIOK HASZNALATANAK ELLENORZESEVEL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

(1) Ha azAlapitvany, mint munkaltaté e-mail fiokot bocsatunk a munkavallalé rendelkezésére
— ezen e-mail cimet és fidkot a munkavallalé munkakdri feladatai céljara hasznalhatja, annak
érdekében, hogy a munkavallalok ezen keresztll tartsak egymassal a kapcsolatot, vagy az
Alapitvanyképviseletében levelezzenek az tgyfelekkel, mas személyekkel, szervezetekkel.

(2) A munkavallalé az e-mail fiokot személyes célra indokolt esetben hasznalhatja, amely
azonban elkuléndlt a munkajatol.

(3) Az Alapitvany, mint munkaltaté az e-mail fiokjanak teljes tartalmat és hasznalatat
rendszeresen — 3 havonta — ellendrizheti, ennek soran az adatkezelés jogalapja a munkaltaté
jogos érdeke. Az ellenérzés célja az e-mail fiok hasznalatara vonatkoz6 Alapitvanyi el6iras
betartasa, tovabba a munkavallaléi kételezettségek (Mt. 8.§, 52. §) ellenbrzése.

(4) Az ellen6rzésre és adatkezelésre az kuratérium, vagy a munkaltatéi jogok gyakorldja
jogosult.

(5) Amennyiben az ellen6rzés koérilményei nem zarjak ki, biztositjuk, hogy a munkavallalé
jelen lehessen az ellen6rzés soran.

(6) Az ellen6rzés elbtt tajékoztatni kell a munkavallalét arrél, hogy milyen munkaltatéi érdek
miatt kerll sor az ellen6rzésre, az Alapitvany részérél ki végezheti az ellen6rzést, - milyen
szabalyok szerint keriilhet sor ellenérzésre (fokozatossag elvének betartasa) és mi az eljaras
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menete, - milyen jogai és jogorvoslati lehetdségei vannak az e-mail fiok ellenérzésével egyutt
jaro adatkezeléssel kapcsolatban.

(7) Az ellen6rzés soran a fokozatossag elvét alkalmazzuk, igy elsédlegesen az e-mail
cimébdl

(8) A munkavallalé az e-mail fiok ellenérzésével egyltt jaré adatkezeléssel kapcsolatban e
szabalyzatnak az érintett jogairdl szol6 fejezetében irt jogokkal élhet.

SZAMITOGEP, LAPTOP, TABLET ELLENORZESEVEL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

(1) Az Alapitvanyaltal a munkavallalé részére munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott
szamitogépet, laptopot, tabletet a munkavallalé kizarélag munkakori feladata ellatasara
hasznalhatja, ezek magancélu hasznalatat azAlapitvanymegtilthatjia. Ezen eszk6zokon a
munkavallal6 semmilyen személyes adatot, levelezést nem kezelhet, és nem tarolhat.
AzAlapitvanyezen eszk6zokon tarolt adatokat rendszeresen ellendrizheti.

A MUNKAHELYlI INTERNETHASZNALAT ELLENORZESEVEL KAPCSOLATOS
ADATKEZELES

(1) A munkavallalé elsésorban a munkakéri feladataval kapcsolatos honlapokat tekintheti
meg.

(2) A munkakéri feladatként az Alapitvany nevében elvégzett internetes regisztraciok
jogosultja azAlapitvany. A regisztracid soran a Szolgalatra utaldé azonositét sziikséges
alkalmazni. Amennyiben a személyes adatok megadasa is szikséges a regisztraciohoz, a
munkaviszony megsziinésekor azok torlését kdteles kezdeményezni azAlapitvany.

(3) A munkavallalé munkahelyi internet hasznalatat az Alapitvany ellenérizheti.

CEGES MOBILTELEFON HASZNALATANAK ELLENORZESEVEL KAPCSOLATOS
ADATKEZELES

(1) Az Alapitvanynem tamogatja a céges mobiltelefon magancélu hasznalatat, a
mobiltelefon munkavégzéssel 6sszefliiggd célokra hasznalhatd, és az Alapitvanyvalamennyi
kimend hivas hivoszamat és adatait, tovabba a mobiltelefonon tarolt adatokat is ellendrizheti.

(2) A munkavallalé koteles bejelenteni azAlapitvanynak, ha a céges mobiltelefont
magancélra hasznélta. Ez esetben az ellendrzést ugy folytathatjuk le, hogy hivasrészletez6t
kérink a telefonszolgaltatétdl és felszélitiuk a munkavéllalét arra, hogy az okmanyon a
maganceéll hivasok esetében a hivott szamokat tegye felismerhetetlenné. Az
Alapitvanyel6irhatja, hogy a magancélu hivasok koéltségeit a munkavallalé viselje.

GPS NAVIGACIOS RENDSZER ALKALMAZASAVAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

(1) A GPS rendszer alkalmazasanak jogalapja azAlapitvanyjogos érdeke. Célja
munkaszervezés, logisztika, azAlapitvanyérdekeinek védelme.

(2) A kezelt adatok: gépjarmi rendszama, a megtett Utvonal, tavolsag, tartézkodasi hely,
gépjarmihasznalat ideje.

(3) Az ellenérzés csak munkaidében térténhet, és nem ellenérizzik a munkavallalok féldrajzi
helyzetét munkaiddn kivil.
MUNKAHELY| BE- ES KILEPTETESSEL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

(1) Beléptetd rendszer (nem elektronikus) mikddtetése esetén tajékoztatast helyezink el az
adatkezeld személyérdl és az adatok kezelésének maodjardl.
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(2) A kezelhetd személyes adatok kére: a természetes személy neve, lakcime, gépkocsi
rendszama, belépés, kilépés ideje.
(3) Az adatkezelés jogalapja: az Alapitvanyjogos érdekeinek érvényesitése.

(4) A személyes adatok kezelésének célja: vagyonvédelem, szerzddés teljesitése,
munkavallaldi kotelezettségek teljesitésének ellenérzése.

(5) A személyes adatok kezelésének id6tartama: 6 hénap.

8. SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

8.1. SZERZODO PARTNEREK ADATAINAK KEZELESE - VEVOK, SZALLITOK
NYILVANTARTASA
(1) AzAlapitvany valamely szerzdédés teljesitése jogcimén a szerz6dés megkotése,
teljesitése, megszilinése, szerzédési kedvezmény nyujtasa céljabol kezeli a vele kapcsolatba
kerulé akar vevoként, akar (be)szallitoként szerz6dott természetes személy nevét, sziletési
nevét, szlletési idejét, anyja nevét, lakcimét, addazonositod jelét, adészamat, vallalkozadi,
igazolvany szamat, személyi igazolvany szamat, lakcimét, székhely, telephely cimét,
telefonszamat, e-mail cimét, honlap-cimét, bankszamlaszamat, online azonositéjat.
Ezen adatkezelés jogszerlinek min6sul akkor is, ha az adatkezelés a szerz6dés megkdtését
megelézbéen az érintett kérésére torténd Iépések megtételéhez sziikséges. A személyes
adatok cimzettjei: azAlapitvannyalkapcsolatos feladatokat ellaté munkavallalok, konyvelést,
adozasi feladatokat ellato vallalkozok és adatfeldolgozok.
A személyes adatok tarolasanak idétartama: a szerz6dés megsziinését kovetd 5 év.
(2) Az érintett természetes személyt arrdl is tajékoztatjuk az adatkezelés megkezdése elétt,
hogy személyes adatait atadjuk az adatfeldolgozé részére. A természetes személlyel kotott
szerz6déshez kapcsolodd adatkezelés szdvegét jelen Szabalyzat 6. szamd
mellékletetartalmazza.

8.2. JOGI SZEMELY UGYFELEK, VEVOK, SZALLITOK TERMESZETES SZEMELY
KEPVISELOINEK ELERHETOSEGI ADATAI
(1) A kezelhet6é személyes adatok kore:
A természetes személy neve, cime, telefonszdma, e-mail cime, online azonositdja.
(2) A személyes adatok kezelésének célja:
Az Alapitvany jogi személy partnerével kotott szerz6dés teljesitése, Uzleti kapcsolattartas,
amely jogalapja: az érintett hozzajarulasa.
(3) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai:
Az Alapitvanyalapfeladataival kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallaléi.
(4) A személyes adatok tarolasanak idétartama:
A kapcsolat, illetve az érintett képvisel6i minéségének fennallasat kovetd 5 évig.
Az adatfelvételi lap mintajat jelen Szabdlyzat 7. szamu melléklete tartalmazza. Ezen
nyilatkozatot az tgyféllel, vevdvel, szallitéval kapcsolatban allé munkavallalénak ismertetjuk
az érintett személlyel és a nyilatkozat alairasaval kérjuk hozzajarulasat személyes adatai
kezeléséhez. A nyilatkozatot az adatkezelés id6tartamaig 6rizzik meg.
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LATOGATOI ADATKEZELES A TARSASAG HONLAPJAN - TAJEKOZTATAS SUTIK
(COOKIE) ALKALMAZASAROL

(1) A siti (angolul cookie) egy olyan adat, amit a meglatogatott weboldal kild a latogato
bdngészbéjének (valtozonév-érték formaban), hogy az eltarolja és késébb ugyanaz a weboldal
be is tudja télteni a tartalmat.

(2) Egy felhasznaldénak az elektronikus hirkozl6 végberendezésén csak az érintett
felhasznald vilagos és teljes korli — az adatkezelés céljara is kiterjedd — tajékoztatasat kovetd
hozzajarulasa alapjan tarolunk adatot (2003. évi C. térvény 155.8/4/).

Ez alapjan az Alapitvany honlapjan az els6 latogataskor egy rovid 6sszefoglalét adunk a
latogatd szamara a sutik alkalmazasarodl, és egy linken keresztul utalunk a teljes kord
tajékoztatdo elérhetéségére (2. szamu mellékletszerinti adatkezelési tajékoztatd). E
tajékoztatoval azAlapitvany, mint adatkezel6é biztositjuk, hogy a latogaté a honlap
informaciés tarsadalommal 0Osszefliggé szolgaltatasainak igénybevétele el6tt és az
igénybevétel soran barmikor megismerhesse, hogy az Alapitvany, mely adatkezelési
célokbol, mely adatfajtakat kezel, ideértve az igénybe vevével kdozvetleniil kapcsolatba nem
hozhat6 adatok kezelését is.

(3) Az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informaciés tarsadalmi
szolgaltatasok egyes kérdéseirdl szolo 2001. CVIII. térvény (Elker tv.) 13/A. § (3) bekezdése
szerint az Alapitvanya szolgaltatas nyujtasa céljabodl kezelheti azon személyes adatokat,
amelyek a szolgaltatas nyujtasahoz technikailag elengedhetetlenil szikségesek. Az
Alapitvanynak az egyéb feltételek azonossaga esetén ugy valasztia meg, és minden
esetben oly modon kell, Gizemeltetni az informacios tarsadalommal 6sszefliggé szolgaltatas
nyujtasa soran alkalmazott eszkdzdket, hogy személyes adatok kezelésére csak akkor kerdl
sor, ha ez a szolgaltatas nyujtasahoz és az e térvényben meghatarozott egyéb célok
telijesiiléséhez feltétlenll szikséges, azonban ebben az esetben is csak a szikséges
mértékben és ideig tesszik azt.

REGISZTRACIO AZ ALAPITVANYHONLAPJAN

(1) AzAlapitvanyhonlapjan a regisztrald természetes személy az erre vonatkozd négyzet
bejel6lésével adhatja meg hozzdjaruldsat személyes adatai kezeléséhez. A négyzetet elére
nem jeloljuk be!

(2) A kezelhet6é személyes adatok kore:
A természetes személy neve (vezetéknév, keresztnév), cime, telefonszama, e-mail cime,
online azonositd, szamlazasi, postazasi név és cim.

(3) A személyes adatok kezelésének célja:
1. A honlapunkon nyujtott szolgaltatasok teljesitése.
2. Kapcsolatfelvétel, elektronikus, telefonos, SMS, és postai megkereséssel.
3. Tajékoztatas az  Alapitvany  szolgaltatasairdl, szerzédési  feltételeirdl,
tevékenységerél.
4. Informacié, tajékoztatas elektronikusan és postai uton kildhetd.
5. A honlap hasznalatanak elemzése.

(4) Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa.

(5) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai:

AzAlapitvany egyéb munkatarsaival, a szakmai tevékenységével kapcsolatos feladatokat
ellaté munkavallaléi, adatfeldolgozoként azAlapitvanylT szolgaltatdja tarhely szolgéltatast
végzd munkavallaloi.

(6) A személyes adatok tarolasanak idétartama:

Addszam: 18154472-1-42 https://fenyasotetben.hu/
Bankszamlaszama: 10401110-50527050-65881000 info@fenyasotetben.hu



https://fenyasotetben.hu/
mailto:info@fenyasotetben.hu

‘ Fény a Sotétben Alapitvany 1146. Budapest. Hermina u 21.

|

15

A regisztracio / szolgéltatas aktiv fennallasaig, vagy az érintett hozzajarulasa visszavonasaig
(torlési kérelméig).

8.5. HIRLEVEL SZOLGALTATASHOZ KAPCSOLODO ADATKEZELES
(1) Ahonlapunkon a hirlevél szolgaltatasra regisztral6 természetes személy az erre
vonatkozo négyzet bejeldlésével adhatja meg hozzajarulasat személyes adatai kezeléséhez.
A négyzetet elére nem jeldljik be! A feliratkozas soran az Adatkezelési tajékoztatot (2.
szamu melléklet) egy linkkel elérhetévé tesszik. A hirlevélrél az érintett a hirlevél
.Leiratkozas” alkalmazasanak hasznalataval, vagy irasban, vagy e-mailben tett nyilatkozattal
barmikor leiratkozhat, amely a hozzajarulas visszavonasat jelenti. llyen esetben a leiratkoz6
minden adatat haladéktalanul térdini kell.
(2) A kezelhet6 személyes adatok kore:
A természetes személy neve (vezetéknév, keresztnév), e-mail cime.
(3) A személyes adatok kezelésének célja:

1. Hirlevél kuldése az Alapitvanyszolgaltatasai targyaban.
2. Tajékoztatdé anyagok kuldése.

(4) Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.
(5) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdriai:
Az Alapitvanyirodai munkatarssal, szakmai tevékenységével kapcsolatos feladatokat ellato
munkavallaloi, adatfeldolgozéként az AlapitvanylT szolgaltatdja munkavallaléi a tarhely
szolgaltatas teljesitése céljabol.
(6) A személyes adatok tarolasanak idétartama:
A hirlevél-szolgaltatas fennallasaig, vagy az érintett hozzajarulasa visszavonasaig (torlési
kérelméig).

9. JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK

9.1. ADATKEZELES ADO- ES SZAMVITELI KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE CELJABOL
(1) Az Alapitvany jogi kételezettség teljesitése jogcimén, térvényben elbirt add és szamviteli
kotelezettségek teljesitése (kbnyvelés, adbdzas) céljabdl kezeli a vevéként, szallitoként vele
Uzleti kapcsolatba 1ép6 természetes személyek térvényben meghatérozott adatait.
A kezelt adatok az altalanos forgalmi adordl szélo 2017. évi CXXVII. tv. 169.§, és 202.§-a
alapjan kulénosen: adészam, név, cim, addzasi statusz.
A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény 167.§-a alapjan: név, cim, a gazdasagi mlveletet
elrendel6 személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozé és a rendelkezés
végrehajtasat igazold6 személy, valamint a szervezett6l figgben az ellenér alairasa; a
készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevé, az ellennyugtakon
a befizet6 alairasa, a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVII. térvény alapjan:
vallalkozdi igazolvany szama, addéazonosito jel.
(2) A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot add jogviszony megsziinését
kovetd 8 év.
(3) A személyes adatok cimzettjei:
AzAlapitvanyadozasi, konyvviteli, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi feladatait ellatd
vallalkoz6 és adatfeldolgozéit jelen Szabalyzat 12. szamua melléklete tartalmazza.
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9.2.  KIFIZETOI ADATKEZELES

(1) AzAlapitvanyjogi kotelezettség teljesitése jogcimén, toérvényben elGirt add és
jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-, addelbleg, jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi, nyugdij Ugyintézés) céljabdl kezeli azon érintettek — munkavallalok,
csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatasban részesllé6k — adotorvényekben elGirt
személyes adatait, akikkel kifizet6i (2017. évi CL. térvény az addzas rendjérdl (Art.) 7.§ 31.)
kapcsolatban all.

A kezelt adatok korét az Art. 50.§-a hatarozza meg, kiilon is kiemelve ebbdl:

A természetes személy természetes személyazonosité adatait (ideértve az el6z6 nevet és a
titulust is), nemét, allampolgarsagat, a természetes személy addazonositdé jelét,
tarsadalombiztositasi azonosité jelét (TAJ szam).

Amennyiben az adotérvények ehhez jogkdvetkezményt fliznek, a Tarsasag kezelheti a
munkavallalok egészségigyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szja 47.§(2) b./) tagsagra
vonatkoz6  adatokat add és  jarulékkotelezettségek teljesités  (bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi Ugyintézés) céljabol.

(2) A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot ad6 jogviszony megsziinését
kovett 8 év.

(3) A személyes adatok cimzettjei:
AzAlapitvanyadézasi, konyvviteli, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi feladatait ellatd
véllalkozé és adatfeldolgozoi.

9.3. A LEVELTARI TORVENY SZERINT MARADANDO ERTEKU IRATOKRA VONATKOZO
ADATKEZELES

(1) AzAlapitvany jogi kotelezettsége teljesitése jogcimén kezeli a koziratokrél, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl széld 1995. évi LXVI. térvény
(Levéltari torvény) szerint maradandd értékiinek mindsilé iratait abbdl a célbdl, hogy
azAlapitvany irattari anyaganak maradand6 értékii része épségben és hasznalhaté
allapotban a j6v6 nemzedékei szamara is fennmaradjon.

Az adattarolas ideje: a kozlevéltar részére torténd atadasig.

(2) A személyes adatok cimzettjei:
AzAlapitvanykuratériuma, az iratkezelést, irattarozast végzé munkatarsa, a kozlevéltar
munkatarsa.

10. ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK

10.1. ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

(1) AzAlapitvany valamennyi célu és jogalapu adatkezelése vonatkozasaban a személyes
adatok biztonsaga érdekében megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, és
kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a GDPR Rendelet és az Infotv. érvényre
juttatasahoz sziikségesek.

(2) AzAlapitvany, mint adatkezel§ az adatokat megfelelé intézkedésekkel védi a véletlen
vagy jogellenes megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sérulés, jogosulatlan
nyilvanossagra hozatal, vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférés ellen, ennek
érdekében kildnds biztonsagi intézkedéseket tesz.

(3) Az Alapitvany a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A
munkavallalokkal a személyes adatok kezelésére vonatkozdan titoktartasi kotelezettséget ir
elé, amelyre jelen Szabalyzat 10. szamu mellékletében 1évd kikotést alkalmazza. A
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személyes adatokhoz valé hozzaférést az Alapitvany jogosultsagi szintek megadasaval
korlatozza.

(4) Az Alapitvany az informatikai rendszereket tlizfallal védi, és virusvédelemmel latja el.

(5) Az Alapitvany alkalmazottai a munkahelyi gépekhez csatlakoztathatjak
sajatszamitastechnikaieszkozeiket,adattarold és rogzitd eszkdzeiket.

(6) AzAlapitvany az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitégépes programmal
végzi, amely megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek. A program biztositja, hogy az
adatokhoz csak célhoz koétotten, ellendrzott korilmények kozott csak azon személyek
férijenek hozza, akiknek a feladataik ellatasa érdekében erre sziikségik van.

(7) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az Alapitvany, mint adatkezel6 és
az adatfeldolgoz6 tovabbi intézkedésekkel biztositja:

a) A jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) Az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténé hasznalatanak megakadalyozasat;

c) Annak ellenérizhetéségét és megallapithatésagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy
tovabbithatjak;

d) Annak ellenérizhetéségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor
és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

e) Atelepitett rendszerek Uzemzavar esetén torténd helyreallithatésagat, és

f)  Azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépé hibakrdl jelentés késziljon.

(8) AzAlapitvany a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus uton
folytatott bejovd és kimend kommunikacié ellenérzésérél.

(9) AzAlapitvany altal kezelt személyes adatok interneten t6rténé megosztasa nem torténik
meg, mert tilos!

(10) A munkahelyen és az Alapitvany eszkozein fajl letolté-, jaték-, cseveg6-, szexualis
szolgaltatasokat kinalé oldalak latogatasa szigoruan tilos!

(11) AzAlapitvanynal a kilsé forrasbdl kapott vagy letoltott, nem engedélyezett és nem
jogtiszta programok hasznalata tilos!

(12) A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levé iratokhoz csak az illetékes
ugyintéz6k férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaligyi, és egyéb személyes
adatokat tartalmaz¢ iratokat biztonsagosan elzarva tartjuk.

(13) Egyben biztositjuk az adatok és az azokat hordozé eszkozok, iratok megfeleld fizikai
védelmét.

11. ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

11.1. AZ ADATVEDELMI INCIDENS FOGALMA

(1) Adatvédelmi incidens:
AzAlapitvanynal az adatbiztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi; (GDPR Rendelet 4. cikk 12.)

(2) Aleggyakoribb jelentett incidensek lehetnek:

Addszam: 18154472-1-42 https://fenyasotetben.hu/
Bankszamlaszama: 10401110-50527050-65881000 info@fenyasotetben.hu



https://fenyasotetben.hu/
mailto:info@fenyasotetben.hu

‘ Fény a Sotétben Alapitvany 1146. Budapest. Hermina u 21.

|

18

pl. a laptop vagy mobil telefon elvesztése, személyes adatok nem biztonsagos tarolasa
(pl. szemetesbe dobott fizetési papirok); adatok nem biztonsagos tovabbitasa, ligyfél- és
partnerlistak illetéktelen masolasa, tovabbitasa, szerver elleni tdmadasok, honlap

feltorése.

11.2. ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELES, ORVOSLASA
(1) Adatvédelmi incidensek megel&zése, kezelése, a vonatkozé jogi eléirasok betartasa az
Alapitvany kuratdriumi elndkének a feladata.
(2) Az informatikai rendszereken naplézzuk a hozzaféréseket és hozzaférési kisérleteket, és
ezeket folyamatosan elemezziik.
(3) Amennyiben az Alapitvany ellen6rzésre jogosult munkavallaléi a feladataik ellatasa
soran adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesitik az kuratériumi elndkt.
(4) Az Alapitvany munkavallaléi kotelesek jelenteni az kuratériumi elndknek, vagy a
munkaltatéi jogok gyakorldjanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utald eseményt
észlelnek.
(5) Adatvédelmi incidens bejelentheté az Alapitvanykozponti e-mail cimén, telefonszaman,
amelyen a munkavallaldk, szerz6d6 partnerek, érintettek jelenteni tudjak az alapul szolgalo
eseményeket, biztonsagi gyengeségeket.
(6) Adatvédelmi incidens bejelentése esetén az Alapitvanykuratériumi elnéke — az
informatikai, pénzigyi és miikddési szakember bevonasaval — haladéktalanul megvizsgalja a
bejelentést, ennek soran azonositja az incidenst, eldonti, hogy valddi incidensrél, vagy téves
riasztasrol van sz6. Megvizsgalja és megallapitja:
a. Azincidens bekdvetkezésének idépontjat és helyét,
b. Azincidens leirasat, koriilményeit, hatasait,
c. Azincidens soran kompromittalddott adatok korét, szamossagat,
d. A kompromittalédott adatokkal érintett személyek korét,
e. Azincidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,
f. A kér megel6zése, elharitdsa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirdsat.
(7) Adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket,
adatokat behataroljuk és elkuldénitve gondoskodunk az incidens bekdvetkezését alatamasztéd
bizonyitékok begyljtésérél és megbrzésérdl. Ezt kovetben megkezdjuk a karok
helyreallitasat és a jogszerl miikddés visszaallitasat.

11.3. ADATVEDELMI INCIDENSEK NYILVANTARTASA
(1) Az adatvédelmi incidensekrél nyilvantartast vezetlink, amely tartalmazza:
a) Az érintett személyes adatok korét,
b) Az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
c) Az adatvédelmiincidens id&pontjat,
d) Az adatvédelmiincidens kériiményeit, hatasait,
e) Az adatvédelmiincidens orvoslasara megtett intézkedéseket,
f) Az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.
A nyilvantartasban szerepl§ adatvédelmi incidensekre vonatkozd adatokat (13. szamua
melléklet) 5 évig meg0brizzik.
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12. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ES ELOZETES KONZULTACIO

(1) Ha az adatkezelés valamely — kilondsen Uj technolégiakat alkalmazé — tipusa —,
figyelemmel annak jellegére, hatékorére, kdriilményére és céljaira, valészinlsithetéen magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor az
Alapitvany, mint adatkezeld az adatkezelést megel6z6en hatasvizsgalatot végzink arra
vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miveletek a személyes adatok védelmét hogyan
érintik. Olyan egymashoz hasonl6 tipusu adatkezelési miveletek, amelyek egymashoz
hasonlé magas kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgdlat keretei kozott is
értékelhetdek.

(2) Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az Alapitvany altal
a kockazat meérséklése céljabol tett intézkedések hianyaban valészinlsithetéen magas
kockazattal jar, nem orvosolhatd sajat hataskérben, a személyes adatok kezelését
megel6z6en az adatkezelének az kuratoriumi elndkével tortént egyetértésével jelenteni kell
és konzultalni a feliigyeleti hatésaggal (NAIH).

(38) Az adatvédelmi hatasvizsgalat és el6zetes konzultacié részletes szabalyaira a rendelet
35-36. cikkei és az Infotv. rendelkezései iranyadok.

13. AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

13.1. TAJEKOZTATAS AZ ERINTETT JOGAIROL
(1) Az érintett jogai roviden 6sszefoglalva:

1. Atlathato tajékoztatas, kommunikacié és az érintett joggyakorlasanak elésegitése.

2. Elbzetes tajékozddashoz vald jog — ha a személyes adatokat az érintettdl gydijtik.

3. Az érintett tajékoztatasa és a rendelkezésére bocsatando informaciok, ha a személyes

adatokat az adatkezel6 nem t6le szerezte meg.

Az érintett hozzaférési joga.

A helyesbitéshez vald jog.

A torléshez vald jog (,az elfeledtetéshez valé jog”).

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés

korlatozasahoz kapcsolddo értesitési kotelezettség.

9. Az adathordozhat6ésaghoz valé jog.

10. A tiltakozashoz valé jog.

11. Automatizalt dontéshozatal egyedi igyekben, beleértve a profilalkotast.

12. Korlatozasok.

13. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél.

14. A fellgyeleti hatésagnal torténd panasztételhez vald jog (hatésagi jogorvoslathoz valo
jog).

15. A felugyeleti hatésaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog.

16. Az adatkezel8vel vagy az adatfeldolgozdval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz
valo jog.

© N O A

14. ZARO RENDELKEZESEK

14.1. A SZABALYZAT MEGALLAPITASA ES MODOSITASA

A Szabalyzat megallapitasara és modositdsara az Alapitvany, mint adatkezelé kuratoriumi
elndke jogosult.
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14.2. INTEZKEDESEK, A SZABALYZAT MEGISMERTETESE

Az Adatkezelési és Tajékoztatasi Szabalyzat rendelkezéseit megismertetjik
azAlapitvanyvalamennyi munkatarsaval, szerz6d6 partnereivel és a munkavégzésre iranyuld
szerz6désekben eldirjuk, hogy a Szabalyzat betartdsa és érvényesitése minden
munkavallalé (foglalkoztatott) Iényeges munkakoéri kotelezettsége. A munkaszerzédési
kikotés mintaja jelen Szabalyzat 09. és10. szamu melléklete tartalmazza.

15. HIVATKOZASOK

15.1. EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramlasarol, (GDPR), valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet);

15.2. 2011. évi CXIl. Térvény az informacios dnrendelkezési jogrél és az informacidoszabadsagrol.
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16. MELLEKLETEK, ADATLAPOK JEGYZEKE

< ‘ OLDALAK
KOD CiMm SZAMA
ADATKEZ Adatkéré lap személyes adatok
PR . . 02
M-01 hozzajarulason alapul6 kezeléséhez
ADATKEZ Adatlfezele5| tajequta}to az 'erlntett ] .
természetes személy jogairdl személyes adatai 14
M-02 ) L
kezelése vonatkozasaban
ADATKEZ TAJ EKOZTATO’a ’m’yn’kavallalq szeme’l’y(-zs )
M-03 adatainak kezelésérdl és személyhez f(iz6d6 04
jogokrol
ADATKEZ TAJEKOZTATO munkavallalé részére
) 02
M-04 alkalmassagi vizsgalatarol
ADATKEZ Tajékoztatas a kameras megfigyel6rendszer
o 02
M-05 alkalmazasardl
ADATKEZ Adatkezelési kikotés természetes személlyel o1
M-06 kotott szerz6déshez
ADATKEZ Hozzajaruld ny|llatkozat jogi s,zemfalyslzer"z.odo
partnerek természetes személy képvisel8inek 02
M-07 . P . C .
elérhet6ségi adatai kezeléséhez
ADATKEZ : L
M-08 Titoktartasi nyilatkozat 01
ADATKEZ Az adatfeldolgozasi tevékenység altalanos
e e 1 04
M-09 szerz6dési feltételei
Az adatfeldolgozasi tevékenység altalanos
ADATIE? szerz6dési feltételei knyveld/knyvelsirodak 04
részére
ADATKEZ Munlgaszerzode_& k|kqte§ az adatkeze!es’l ]
M-11 szabalyzat megismerésérél, alkalmazasardl, 01
és titoktartasi kotelezettségrol
Excel tabla:
ADATKEZ - Adatkezelési tevékenység 01
M-12 nyilvantartasa
- Adatfeldolgozdi nyilvantartas
ADATKEZ . oo .
M-13 Incidens nyilvantartas 01
ADATIE? Adattovabbitasi nyilvantartas 02

Budapest, 2025.01.13.

Csoka lldiko kuratérium elnoke
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